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                                                                                                          Ariano Irpino, 6 Settembre 2024 

Ø Ai  docenti – Loro Sedi 
Ø Albo Scuola 

Ø Sito web  
 

p.c. al DSGA – dott.ssa Maria Monaco 
 

 
Circolare interna n.° 4 
 
Oggetto: invio Piano Annuale delle Attività 
 

Gent.mi docenti, come concordato nella seduta del Collegio Docenti n° 2  del  06 settembre si invia in 
allegato alla presente il Piano Annuale delle Attività. 

Si comunica che seguirà circolare specifica per ogni singolo impegno. 

Cordialmente. 
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PIANO DELLE ATTIVITA' 
 
 
 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI CONNESSI ALLE ATTIVITA’ 
 

COLLEGIALI DEI DOCENTI E PER QUANTO DI COMPETENZA DEL 
 

PERSONALE ATA 
 

ANNO SCOLASTICO 2024/2025 
 

 



 

A TUTTI I DOCENTI 

(E PER QUANTO DI COMPETENZA AL PERSONALE ATA) 

 

Ø Ai docenti – Loro Sedi 
Ø Albo Scuola 

Ø Sito web  
Ø p.c. al DSGA – dott.ssa Maria Monaco 

 
 

 
OGGETTO: CALENDARIO DELLE RIUNIONI E DEGLI IMPEGNI – Anno Scolastico 2024-2025. 
 

Al fine di consentire un’adeguata programmazione dei propri impegni scolastici si comunica il presente piano delle 
attività ordinarie: collegi docenti, assi culturali, dipartimenti disciplinari, consigli di classe, incontri scuola – famiglia. 
Altri impegni di servizio inerenti eventuali attività curriculari ed extracurriculari saranno comunicati appena possibile. 
Le date indicate sono suscettibili di variazione in funzione di eventuali esigenze di altri Istituti. 
Parimenti sono possibili impegni o riunioni straordinarie, per sopravvenute esigenze d’Istituto. 
Sarà cura della dirigenza comunicare eventuali variazioni con la massima tempestività possibile. 
In mancanza di comunicazioni da parte della dirigenza di eventuali variazioni, tutti i docenti dovranno attenersi 
scrupolosamente alla presente nota che ha valore di ordine di servizio. 
Le attività programmate sono quelle previste dall’ art. 29 del CCNL 2006 -2009 (attività funzionali all’insegnamento). Il 
Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista. 
Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato si procederà con 
l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 
Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da nuove situazioni. 
Partecipazione ai Consigli di classe: i docenti che prevedono di superare le ore di attività collegiali (40 ore per i Collegi dei 
docenti e le attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e informazione alle famiglie + 40 ore per i Consigli di 
classe + compilazione degli atti relativi alla valutazione) faranno pervenire al D.S. una proposta scritta di programmazione 
delle presenze entro il 30 settembre 2024. In assenza di comunicazione eventuali assenze saranno considerate 
ingiustificate. Si ricorda che anche i consigli di classe per la compilazione del pagellino richiedono il consiglio perfetto e 
che nel conteggio delle ore non vanno considerati gli scrutini intermedi e finali. 
 
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere 
giustificate con adeguata certificazione. 
 

 
 

 

 



Mese/Data 
Giorno della 
settimana/ 

Orario 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Ordine del giorno 

 
03 SETTEMBRE 

2024 

Martedì 
 10:00-12:00 

1.  Insediamento del Collegio dei docenti anno scolastico 2024/2025; 
2. Approvazione del verbale della seduta precedente (14 giugno 2024);  
3. Saluto del Dirigente Scolastico; 
4. Nomina del segretario verbalizzante del Collegio dei docenti (Art.7,         

          comma 6, T.U. D.Lgs. 297/94); 
5. Nomina collaboratori della dirigenza e dei Responsabili di sede per l’anno  

          scolastico 2024/2025; 
6. Atto di indirizzo del Dirigente scolastico per la predisposizione  

          l’aggiornamento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
7. Organizzazione didattica: suddivisione dell’anno scolastico - presa d’atto;  
8. Orario lezione (durata) – criteri per l’orario definitivo dei docenti:  

          determinazioni;  
9. Utilizzazione dei docenti di potenziamento classe di concorso A046  

          (Scienze Giuridico Economiche) per ore di Ed. Civica; 
10. Calendario scolastico regionale 2023/2024 (aggiornamento); 
11. Piano annuale delle attività – Illustrazione delle attività funzionali all’avvio  

          dell’anno scolastico; 
12. Proposte per l’assegnazione dei Docenti ai Plessi e alle Classi;  
13. Organigramma - Funzionigramma a.s. 2024/2025, definizione dei criteri  
                 per le attività aggiuntive; 
14. Esami integrativi: ammissione degli allievi alla classe richieste;  
15. Dimensionamento Istituzioni Scolastiche: Proposta A.S. 2025/2026 
16. Varie ed eventuali. 
 

06 SETTEMBRE 
2024 

Venerdì 
10:30-12:00 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente (03 settembre 2024);  
2. Assegnazione definitiva dei Docenti ai Plessi e alle Classi;  
3. Approvazione piano delle attività; 
4. Criteri per la sostituzione dei docenti assenti sino a cinque giorni; 
5. Disponibilità a svolgere ore eccedenti - determinazioni e criteri; 
6. Calendarizzazione data Elezioni Annuali (Rappresentanti alunni e genitori nei 
CdC); 
7. Varie ed eventuali 

26 SETTEMBRE 
2024 

Giovedì 
(15.00 - 17.00) 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Designazione Referenti d’Area; 
3. Designazione coordinatori di classe;  
4. Designazione dei docenti referenti e responsabili;  
5. Designazione componenti Commissioni del Collegio;  
6. Delibera organigramma 2024-2025;  
7. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 25 
OTTOBRE 

2024 

Venerdì 
(15.00 - 16.00) 

1.  Approvazione verbale della seduta precedente; 
2.  Integrazione e aggiornamento PTOF A.S. 2024-2025;  
3.  Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 
 

19 
FEBBRAIO 

2025 

Mercoledì 
(15.00 - 17.00) 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente 
2. Valutazione risultati 1^ quadrimestre 
3. Organizzazione attività didattiche relative ai corsi di recupero 
4. Verifica e programmazione attività: rendicontazione 
5. Comunicazione del Dirigente Scolastico 

8 APRILE 
2025 

Martedì 
(15.00 - 17.00) 

1.  Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente 
2. Report dei docenti con Funzione Strumentale – verifica delle attività svolte e           
     relazione intermedia 
3. Verifica intermedia PTOF 
4. Esiti corsi di recupero (IDEI E Itinere) 
5. Calendario esami preliminari candidati privatisti per gli esami di Stato 
6. Definizione delle tipologie delle prove di simulazione per gli esami di stato e dei       
     tempi di attuazione – calendario prove 
7. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

19 MAGGIO 
2025 

Lunedì 
(15.00 - 17.00) 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente 
2. Adozioni dei libri di testo – anno scolastico 2024 – 2025 



3. Valutazione degli alunni – clausole di deroghe al limite minimo di frequenza 
4. Criteri di ammissione agli Esami di Stato 
5. Criteri per l’attribuzione del credito scolastico e formativo 
6. Criteri per gli scrutini finali, le verifiche finali e le integrazioni dello scrutinio 

finale per le classi prime, seconde, terze (ITI/IPSASR/IPSEOA), quarte 
7. Organico di diritto a.s. 2025/2026: proposta formazione delle classi 
8. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

13 GIUGNO 
2025 

Venerdì 
(9.00 - 12.00) 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente 
2. Criteri per la formazione delle classi 
3. Criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi 
4. Ratifica esiti finali 2023 – 2024 
5. Piano dei corsi di recupero estivi – organizzazione 
6. Verifica delle attività aggiuntive, del piano delle attività funzionali 

all’insegnamento, del piano della formazione in servizio e relazioni finali delle 
Commissioni e dei Gruppi di lavoro in seno al Collegio dei docenti – 
approvazione rendicontazione finale 

7. Verifica delle attività dei docenti con Funzione Strumentale e relazione finale – 
approvazione rendicontazione finale 

8. Proposte PTOF a. s. 2024 – 2025 
9. Piano annuale dell’inclusione – approvazione 
10. Piano delle attività sino al 30 giugno – approvazione 
11. Anno scolastico 2024 – 2025: inizio e organizzazione didattica 
12. Relazione finale del Dirigente 

 
CALENDARIO DEI CONSIGLI DI CLASSE E DEGLI SCRUTINI 

Mese Data Giorno della settimana Ordine del giorno 

SETTEMBRE/ 
OTTOBRE 

30/09/2024 
1/10/2024 
2/10/2024 

Lunedì 
Martedì 

Mercoledì 

1. Insediamento del Consiglio di classe  
2. Designazione del coordinatore di classe  
3. Analisi della situazione iniziale della classe  
4. Presa in carico della documentazione relativa ad 

alunni BES 
5. Linee generali per la progettazione didattica 

educativa della classe 

NOVEMBRE 

4/11/2024 Lunedì 1. Insediamento del consiglio di classe con la 
componente genitori e alunni 

2. Predisposizione dei Piani di lavoro dei singoli 
docenti per la Progettazione del CdC (da 
consegnare entro il 15 novembre) 

3. Proposte   Unità   di   Apprendimento   
Pluridisciplinari 

5/11/2024 Martedì 

6/11/2024 Mercoledì 

FEBBRAIO 

05/02/2025 Mercoledì 1. Valutazione PRIMO QUADRIMESTRE: 
attribuzione dei voti per il profitto e per la 
condotta  

2. Determinazione fasce di livello e rilevazione 
Alunni per la programmazione delle attività di 
recupero 

06/02/2025 Giovedì 

07/02/2025 Venerdì 

08/02/2025 Sabato 

APRILE 

2/04/2025 Mercoledì 
1. Andamento didattico - disciplinare  
2. Rendicontazione esiti IDEI e Recupero in itinere 3/04/2025 Giovedì 

4/04/2025 Venerdì 

MAGGIO 

12/05/2025 Lunedì 1. Andamento didattico – disciplinare  
2. Libri di testo per l’anno scolastico 2024-2025 
3. Documento del 15 maggio (per le sole classi 

quinte) 
4. Certificazione competenze (seconde): calendario 

delle prove e tempi di svolgimento 

13/05/2025 Martedì 

14/05/2025 Mercoledì 

GIUGNO 7/06/2025 Sabato 1. Scrutini finali 



9/06/2025 Lunedì 

10/06/2025 Martedì 

I consigli di classe e gli scrutini nel corso dell’anno scolastico saranno articolati secondo le tabelle di seguito 
riportate. In alcuni casi gli orari dei Consigli di classe sono sfalsati al fine di garantire il Consiglio perfetto per le 
delibere collegiali. 

ASSI CULTURALI (INTERDIPARTIMENTI) E DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
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Ordine del giorno 

SETTEMBRE 
2024 

Mercoledì 4 e 
Giovedì 5 

(9.00-11.00) 

Dipartimenti 
disciplinari 

1. Gruppo di lavoro per avvio anno scolastico: (docenti 
impegnati nell’orientamento scolastico nell’anno scolastico 
scorso); organizzazione avvio anno scolastico 2024-2025;  
sede Villa Caracciolo 

2. Commissione orario: (Docenti La Luna Augusto, Cusano 
Raffaele, Cataldo Generoso e Cianciullo Daniela): 
predisposizione immediata dell’orario provvisorio da 
pubblicare prima dell’avvio delle attività didattiche e 
organizzazione dell’orario definitivo in funzione dei criteri 
deliberati nel collegio dei docenti n° 1; sede Villa Caracciolo 

3. Riunioni dipartimentali disciplinari accoglienza nuovi 
docenti e presentazione del curricolo d’ Istituto e revisione 
delle programmazioni e delle griglie di valutazione 
disciplinari; proposte e discussioni test d’ingresso; Proposte 
unità di apprendimento didattica orientativa; 

4. Area di indirizzo: Revisione progettazione e Pianificazione 
percorso PCTO classi terze 

15 OTTOBRE 
2024 

Martedì  
(15.00-17.00) 

Dipartimenti 
disciplinari 

1. Progettazione didattica per competenze corredata dalle 
griglie di valutazione; 

2. Individuazione obiettivi minimi; 
3. Discussione esiti prove d’ingresso; 
4. Proposte unità di apprendimento. 

26 Febbraio 
2025 

Mercoledì 
(15.00-17.00) 

Dipartimenti 
disciplinari 

1. Verifica programmazione; 
2. Predisposizione prove di verifica per competenze per 

classi parallele da somministrare nel secondo 
quadrimestre; 

3. Analisi proposte e criteri per la certificazione delle 
competenze classi 2^. 

28 APRILE 
2025 

Lunedì 
(15.00-17.00) 

Dipartimenti 
disciplinari 

1. Verifica attività didattica; 
2. Esame dei testi in uso ed accordi preliminari per le nuove 

adozioni. 
 

INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA 

Giovedì 12 dicembre 2024 – ore 16.00 – 18.00 
� Classi 1^ biennio ITI –IPSASR - IPSEOA Ariano  

Venerdì 13 dicembre 2024 – ore 16.00 – 18.00 
� Classi 2^ biennio e 5^ anno ITI– IPSASR-IPSEOA Ariano Irp. – IPSEOA Vallesaccarda  

Lunedì 14 aprile 2025 – ore 16.00 – 18.00 
� Classi 1^ biennio ITI –IPSASR - IPSEOA Ariano  

Martedì 15 aprile 2025 – ore 16.00 – 18.00 
� Classi 2^ biennio e 5^ anno ITI– IPSASR-IPSEOA Ariano Irp. – IPSEOA Vallesaccarda 

 
ATTIVITA’ FINO AL 30 GIUGNO 

Tutti i docenti in servizio presso l’IIS “De Gruttola”, non impegnati negli Esami di Stato, dal 16 giugno fino al 30 
giugno 2025, saranno coinvolti in attività di gruppo funzionali alla predisposizione dell’avvio del nuovo anno scolastico 
le cui indicazioni dettagliate saranno comunicate all’ultimo collegio dei docenti. 

 

 


