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 Ai docenti – Loro Sedi 
 Al personale ATA 

 Al DSGA 
 Albo Scuola 
 Sito web 

 
 
Circolare interna n. 24 
 
Oggetto: modalità di comunicazione assenze del personale scolastico 
 
 
Al fine di una corretta gestione delle comunicazioni relative  a tutte le  assenze , si invita il personale, di 
tutte le sedi, a comunicare  l’assenza/e con la relativa documentazione, nel rispetto della tempistica 
prevista dal CCNL Scuola vigente, all’indirizzo e-mail: avis01600x@istuzione.it  entro le ore 8,00/8,15 e 
contestualmente avvisare telefonicamente le sedi di servizio per consentire di organizzare  le sostituzioni.     
Si ricorda, inoltre, che le giustifiche e la documentazione non posseduta al momento della domanda vanno 
consegnati presso gli uffici della segreteria  o in alternativa inviate , via e-mail all’indirizzo in premessa. 
Si ringrazia per la collaborazione. 
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